附件1：河南农业大学毕业论文（设计）操作手册（教师用）

河南农业大学毕业论文（设计）操作手册
（教师用）
1.登录：教师通过校园网或vpn登录，打开浏览器（建议使用IE浏览器、360安全浏览器、火狐等市面主流浏览器）输入地址：http://172.31.0.181:8080进入“河南农业大学实践教学创新管理平台”，输入账户密码（账户密码皆为教师工号）。
2.课题开放：教师利用模板导入课题，点击“毕业论文”——“课题管理”——”导入课题”点击“导”字图标，进入导入课题列表。点击“导入课题”下载模板，根据模板内容进行填写。填写完成之后点击上传即可。（模板由指导教师登录系统进行导入，导入之后系统自动审核完毕。）
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\1W1@M4RV3E4UIBI0_GOX6@0.png]


[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\VM[$I7OT]D50KGZ3VO[RBL9.png]
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\L_~_YBOKSY3O9~7R3D~LIZN.png]
模板填写说明：1.红色为必填项；
2.课题名称尽量不重复；（一个老师的课题需要几个学生去做，如果不区分课题名称，目前系统下达任务书以课题为单位下发，不具体到每个学生，即几个学生看到的任务书内容是一样的）
3.专业：该课题所属专业（严格按照教务系统中专业名称填写）；
4.学生学号及指导教师工号为文本格式，必须填写准确（二学位学生及文法、外语二学位指导教师，学号及工号前加2）；
5.课题来源：请从理论研究、实践（在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成）、其他三种中选择一种填写；
6.是否依托项目和课题：填是或否；
7.研究方向：填指导教师研究方向
如需修改课题内容，指导老师登录系统需在两个地方进行修改：
（1）如要修改导入模板信息中的“课题名称“ ”系部“” “专业“ ”课题来源”等字段，指导教师登录系统， “课题管理“——““申报课题”，点击“申“字图标，点击进入选择“编辑申报课题”进行修改。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\_NS@7OQY$%}18ES60W@XHKN.png]

[image: ]
[image: ]
（2）如要修改导入模板信息中“教师研究方向“ ”毕业论文（设计）选题的依据“ ”毕业论文（设计）的主要内容和研究方法“等字段，指导教师登录系统，点击进入“选题管理”——“学生选题审核”——“修改学生选题信息”进行修改。
[image: ]



3.指导教师下达任务书：指导教师点击“任务书管理”——“下达任务书”点击“任”图标，指导教师根据实际情况填写下列表格内容。填写完成之后点击“保存” ，等待系主任审核。（因系主任不审核通过，学生看不到任务书，请系主任尽快完成审核。）

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\LG%E8K1L8}11O@4H(DZ4(@W.png]
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[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\}[$VT(M`8)82$I~NH4YCL7N.png]

如需要修改任务书，指导老师登录系统，“任务书管理”——“下达任务书”，进入之后点击“任”处的 “编辑任务书”，修改完成之后点击保存即可。
[image: C:\Users\lenovo\Documents\Tencent Files\99337386\Image\C2C\P106G_F{400FQ(Q)OSDO}FL.png]
4.系主任审核任务书：“任务书管理”——“审核任务书”点击“审”图标，系主任审核通过即完成审核，审核不通过将驳回给指导教师，指导教师修改完成再次提交，等待系主任审核。系主任审核完成之后学生进入个人系统可以查看任务书，准备开题报告的提交。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\S%DW3BFBZ{}E6Q_UE~9XBCP.png]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\K0GYW3]6BE3B}L)6D_%TX71.png]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\96A@}O{M65~3OUI{53B_{67.png]
系主任也可进行批量审核：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\VWKFT`TT_R}T63UB$9]V@LG.png]



5.指导教师审核开题报告： “论文管理”——“开题报告管理”，即可看到学生提交的开题报告内容，指导老师进行审核操作。
（1）指导教师审核不通过时不能修改，如需修改，给出修改意见，指导教师审核驳回给学生修改；审核通过等待系主任审核。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\)1X5KAOY78HG1U(VD9%BXJQ.png]


[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\SLSX}0LN7OG~2WK)4]MJTN7.png]



[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\SGO(VJ~}EPE%$EQZ~`ES`P7.png]



（2）指导教师审核通过后等待系主任审核：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\QE%_(H[VQX8%E%]K]Z]BRT1.png]

6.系主任审核开题报告：“论文管理”——“开题报告管理”，即可看到要审核的开题报告，系主任审核通过即完成审核，如审核驳回，因指导教师不能修改，可选择驳回给学生修改：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\UPX2J]T~DY7PUF[79LJXH)7.png]


[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\}TY@7F6$FDA9QQZOI]T6}TQ.png]
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[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\)TZ6U8F]SUFD~A3595CW744.png]
系主任也可进行批量审核：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\BTK%BLHM@~I]S)GVB7`HHL6.png]



7. 指导教师审核中期检查： “论文管理”——“中期检查管理”，即可看到学生提交的中期检查内容，指导老师进行审核操作。
（1）指导教师审核不通过时不能修改，如需修改，给出修改意见，指导教师审核驳回给学生修改。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\B$QNZ1`28X4W@VD0W8QA}ID.png]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\H_FV3TP5N(U0Q7D(}E@]{0J.png]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\TA$QT7FSNXBZXB)9(0I3X]H.png]


（2）指导教师审核通过后等待系主任审核：
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\%VK))C{W3RF%X~(EE_{3T)1.png]
8.系主任审核中期检查：点击进入“论文管理”——“中期检查管理”，即可看到要审核的中期检查，系主任审核通过即完成审核，如审核驳回，因指导教师不能修改，可选择驳回给学生修改：
 
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\DZA%4]UMD`E`EVE2FY0M_E5.png]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\H(XHFN$7@53D@_GURX)GH54.png]



系主任也可进行批量审核：

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\_S06]94O9@C4XYV3CB4ZBGS.png]


9. 在完成论文时间段之内，学生可根据指导记录情况，任意时间填写，提交指导记录，指导教师进入“论文管理”——“指导记录管理” ，点击“审”字图标，进行在线审核操作，指导教师可在线修改，也可驳回。
[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\TLG5D2F($LGZ31CTONZCL$K.png]

审核通过后，点击“审”字图标还可进行修改内容，审核驳回。（可批量审核）

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\NZ}M]P5`O8)TM${Y~CCJ~06.jpg]



10.学生提交“论文答辩稿”后，指导教师通过“论文管理”——“论文答辩稿管理”，点击“审”字图标，下载查看学生提交的论文答辩稿，然后进行在线审核，是否同意答辩，完成指导教师评分等相关内容的填写。查看学生论文答辩稿之后，也可对学生答辩稿进行修改，修改完成之后点击上传“修改后附件”即可。

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\99337386\QQ\WinTemp\RichOle\[]{IYORI]K{~MMNB73NC%OT.png]

[image: ]

11. 评阅教师设置：指导教师进入系统，“论文评阅”——“评阅教师设置” ，添加评阅教师。
[image: ]


12.评阅教师通过自己的账户登录系统，下载学生论文答辩稿进行论文评阅，给出评阅分。
[image: ]

13. 系主任进入“论文管理”——“答辩组管理”——“添加答辩组” 。
[image: ]
14. 系主任进入“论文管理”——“答辩组管理”——“设置答辩时间” ——“设置论文答辩时间” ，设置答辩时间，答辩地点。
[image: ]
[image: ]

15. 答辩秘书进入“论文答辩”——“论文答辩管理” ，填写该学生答辩情况，给予答辩分数。
[image: ]
16.答辩后，论文如需修改，学生尽快修改，提交论文终稿，指导教师进入“论文管理”——“论文终稿管理”，下载查看学生终稿论文并进行审核。如有较小改动，指导老师可自行修改学生论文，修改完成之后点击上传“修改后附件”即可。
[image: ]


17.学生在提交论文终稿的同时，还要提交论文封底，指导教师进入“论文封底管理” ，对学生提交的论文封底进行审核，可在线进行修改或者审核驳回，让学生重新填写。
[image: ]
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